[bookmark: _Toc22127][bookmark: _Toc515310370][bookmark: _Toc400972463][bookmark: _Toc515310887][bookmark: _Toc401166914]商务标和资格审查资料封面格式



                 工程施工监理




 投 标 文 件
（商务标和资格审查资料xx本）








投标人：  （全称并加盖公章）   
法定代表人（或授权委托代理人）：（签字或盖章）        
编制日期：     年      月      日
[bookmark: _Toc202697122][bookmark: _Toc202697121] 
[bookmark: _Toc20700]
一、商务文件
[bookmark: _Toc3672]（一）开标一览表（格式）
	序号
	内     容

	1
	投标人资质等级：

	2
	总监理工程师姓名、监理专业：

	3
	投标下浮率      %，投标报价为人民币（大写）      （小写）    元；

	4
	监理服务期：自监理合同签定之日起至工程验收结算完成及缺陷责任期的监理服务。

	5
	投标保证金：

	6
	其 他：


注：1、投标人在表中填写的内容必须与其投标文件其他相关内容一致，若不一致，则以招标人宣读的开标一览表为准。
2、本投标报价时报投标下浮率，投标下浮率保留小数点后两位。
3、监理费结算价=通过财政审核的施工结算总造价×监理费率×（1-中标下浮率），本工程监理费结算价不能超过监理费招标控制价。



投 标 人：                 （盖单位章 ）      
法定代表人（或授权委托代理人）：   （签字）   
                                                年    月    日



[bookmark: _Toc400972466][bookmark: _Toc16456][bookmark: _Toc401000480]
（二）投标报价书

致：                              （招标人）
1、根据已收到的                  （项目名称）的工程监理招标文件，遵照《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》、《工程建设项目施工招标投标办法》、广东省实施《中华人民共和国招标投标法》办法的规定，我单位经考察现场和研究上述工程监理招标文件的投标须知、合同条件、工程规范、技术条件、招标工作量和其他有关文件后，我方愿以人民币（大写）         （小写）        元（即下浮率为    %）进行报价，按监理招标的工作内容承担工程监理工作，并提供工程保修期内的监理。
2、我方已详细审核全部招标文件，包括修改文件及有关附件。
3、我方承认投标书附录是我方投标书的组成部分。
4、我方同意所递交的投标文件在“投标须知”规定的投标有效期 90 天内有效，在此期间内我方投标有可能中标，我方将受此约束。
5、除非另外达成协议并生效，你方的中标通知书和本投标文件将构成约束我们双方的合同。
6、我公司对招标文件全部内容及要求认可，并予以执行。 


投标人：                      （盖章）
法定代表人或授权委托人：            （签字或盖章）
日    期：      年   月   日

[bookmark: _Toc57939217][bookmark: _Toc78435724][bookmark: _Toc111559209][bookmark: _Toc57936659][bookmark: _Toc401000485][bookmark: _Toc22846][bookmark: _Toc400972471][bookmark: _Toc78435538][bookmark: _Toc70571622][bookmark: _Toc57936328][bookmark: _Toc400911085]
（三）法定代表人身份证明书及授权委托书

法定代表人身份证明书

投标人名称：                                                                
单位性质：                                                                  
成立时间：       年       月       日
经营期限：                               
姓名：         性别：          身份证号码：                               
年龄：         职务：         系                  （投标人名称）的法定代表人。
特此证明。




                             投标人：                             （盖单位章）

                                                  年        月        日















授权委托书

致（招标人全称）          ：
兹委托  （被授权人姓名、职务）  （居民身份证编号：                ）为我单位授权代表人，就        （招标工程名称）     （合同编号：           ）签署投标文件、进行谈判、签署合同和处理与之有关的一切事务，其签名真迹如本授权委托书签名所示。
	
授权委托单位：         （全称）            
                       （盖章）
法定代表人：      （签章）              
或授权代表人：  （签署全姓名）          

        年    月    日


注：如法定代表人本人亲自参加本次开标活动的，可不出具本授权委托书。
[bookmark: _Toc400911089][bookmark: _Toc78435728][bookmark: _Toc111559213][bookmark: _Toc78435542][bookmark: _Toc57936663][bookmark: _Toc57939221][bookmark: _Toc57936332][bookmark: _Toc70571626]（四）投标保证金
        
  如采用投标保函或投标保证保险方式提交的，在此提供投标保函或投标保证保险复印件，原件在递交投标文件截止时间前单独密封递交至开标。


[bookmark: _Toc400972473][bookmark: _Toc30773]二、资格审查文件
[bookmark: _Toc401000488][bookmark: _Toc57936333][bookmark: _Toc400972474][bookmark: _Toc78435729][bookmark: _Toc57939222][bookmark: _Toc15160][bookmark: _Toc111559214][bookmark: _Toc400911090][bookmark: _Toc78435543][bookmark: _Toc70571627][bookmark: _Toc57936664][bookmark: _Toc9182]（一）投标人基本情况表
	单位名称
	

	详细地址
	

	电    话
	
	传真
	
	邮政编码
	

	电子信箱
	
	联系人
	

	成立时间
	

	  法定代表人
	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	技术负责人
	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	专业资质等级
	
	资质等级证书编号
	

	法人营业
执照证号
	
	注册资金
	

	开户行名称
	
	银行账号
	

	单位
总人数
（人）
	
	其

中
	总监理工程师（人）
	
	高级职称人员（人）
	

	
	
	
	监理工程师  （人）
	
	中级职称人员（人）
	

	
	
	
	其      他  （人）
	
	初级职称人员（人）
	

	近三年监理合同总价（万元）
	


说明：本表后应附有单位简介、营业执照副本复印件、监理单位资质等级证书副本复印件，并加盖公章。


投 标 人：             （全称）            
（盖章）
法定代表人（或授权代表人）：    （签名）     
                                      
              年   月   日
[bookmark: _Toc111559215][bookmark: _Toc78435544][bookmark: _Toc70571628][bookmark: _Toc57939223][bookmark: _Toc401000489][bookmark: _Toc400972475][bookmark: _Toc57936665][bookmark: _Toc4937][bookmark: _Toc57936334][bookmark: _Toc78435730][bookmark: _Toc400911091]
（二）2018年1月1日以来完成过类似工程的监理业绩
	序号
	工程名称
	工程等别（级）
	监理工程投资（万元）
	建设单位
	监理范围
	总监理工程师
	监理人员数量
	监理服务起止时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：业绩证明需要提供中标通知书、监理合同复印件。

（三）投标人获奖情况
	序号
	获奖名称
	获奖日期
	获奖级别
	颁证单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


说明：本表应加盖投标人公章。

[bookmark: _Toc70571630][bookmark: _Toc78435732][bookmark: _Toc57939225][bookmark: _Toc57936336][bookmark: _Toc57936667][bookmark: _Toc78435546][bookmark: _Toc18913][bookmark: _Toc400911093][bookmark: _Toc111559217]（四）近3年财务状况表

	名　　称
	单　位
	年
	年
	年

	一、注册资金
	
	
	
	

	二、净资产
	
	
	
	

	三、总资产
	
	
	
	

	四、固定资产
	
	
	
	

	五、流动资产
	
	
	
	

	六、流动负债
	
	
	
	

	七、负债合计
	
	
	
	

	八、营业收入
	
	
	
	

	九、净利润
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1、本表应附有近3年提供经会计师事务所审计的财务审计报告的附表（资产负债表、利润表、现金流量表）复印件（新成立的企业除外）。


投标人：          （全称）                  
                                    （盖章）
 法定代表人（或授权委托代理人）：     （签名）        
                       
         年      月      日
[bookmark: _Toc14893][bookmark: _Toc400972477][bookmark: _Toc401000491]
（五）单位信用和单位诉讼情况
[bookmark: _Toc57939226][bookmark: _Toc57936337][bookmark: _Toc400911094][bookmark: _Toc57936668][bookmark: _Toc70571631][bookmark: _Toc8921][bookmark: _Toc78435547][bookmark: _Toc111559218][bookmark: _Toc78435733]1、信誉证明资料：水利工程协会评价的信用等级信息等其他企业信誉资料复印件，并加盖投标人公章。


2、近3年发生的诉讼及仲裁情况表
	序号
	诉讼或仲裁事项
	诉讼或仲裁中的地位
	缘由
	结果
	备注

	一
	诉讼事项
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二
	仲裁事项
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1、投标人应对其近三年涉及的诉讼情况专题说明并加盖投标人公章。如未涉及，应声明本单位近三年未涉及任何诉讼事件；如涉及，应详细说明诉讼具体情况。


投标人：          （全称）                  
                                    （盖章）
 法定代表人（或授权委托代理人）：     （签名）        
                          
      年      月      日
[bookmark: _Toc400972478][bookmark: _Toc78435551][bookmark: _Toc57936672][bookmark: _Toc70571635][bookmark: _Toc57936341][bookmark: _Toc78435737][bookmark: _Toc111559222][bookmark: _Toc57939230][bookmark: _Toc401000492][bookmark: _Toc11843]（六）主要监理人员情况
表5-1                      
拟参加本工程监理工作的监理人员汇总表
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	学历
	专业
	职称
	从事监理工作年限
	总监理工程师岗位证书编号
	监理工程师注册证书编号
	监理员资格证书编号
	拟任职务
	拟进场时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：本表应加盖投标人公章。
[bookmark: _Toc57936342][bookmark: _Toc57939231][bookmark: _Toc78435552][bookmark: _Toc111559223][bookmark: _Toc78435738][bookmark: _Toc57936673][bookmark: _Toc70571636]表5-2          
拟任本工程拟投入本工程的监理人员情况表
	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	职 称
	
	学  历
	
	毕业时间
	

	毕业院校
	
	所学专业
	

	监理专业
	
	
	

	工作年限
	
	从事监理工作年限
	

	拟在本工程中承担的职务
	

	总监理工程师岗位证书编号
	

	监理工程师注册证书编号
	

	其他注册证书编号
	

	主要工作经历及业绩：















说明：1、本表应相应附有身份证、职称证书、资格等相关证书、按评分细则要求的业绩证明材料等复印件（人员业绩证明材料与企业业绩证明材料内容重合的，无需重复，但应标明在招标文件中的位置）、社保证明；
2、本表应加盖投标人公章。










[bookmark: _Toc7112]




第二节 监理大纲格式
[bookmark: _Toc401166932][bookmark: _Toc515310905][bookmark: _Toc400972481][bookmark: _Toc30533][bookmark: _Toc515310388][bookmark: _Toc401000495]
监理大纲封面格式


                        工程施工监理
           
投 标 文 件
（监理大纲xx本）



                                          







投标人：                         （全称并盖章）
法定代表人（或授权委托代理人）：         （签名）   
编制日期：    年   月   日
[bookmark: _Toc401166933][bookmark: _Toc401000496][bookmark: _Toc400972482][bookmark: _Toc29409][bookmark: _Toc515310906][bookmark: _Toc515310389]
监理大纲

监理大纲应包括（但不限于）下列内容：
（1）监理工作重点与难点分析及对策
（2）旁站监理方案
（3）质量控制程序、方法和措施
（4）进度控制程序、方法和措施
（5）投资控制程序、方法和措施
（6）合同、信息管理方法
（7）组织协调的内容和措施
（8）安全和环境保护监督
（9）工程结算制度和验收制度
[bookmark: _GoBack]
