房屋建筑和市政基础设施工程
全流程电子化项目专章
 
一、投标前准备
（一）办理数字证书和电子签章。投标人至少需要办理一个机构数字证书和电子签章，业务数字证书可根据需要选择是否办理。
（二）安装数字证书驱动和电子签章安装包，下载路径：广州公共资源交易中心网站->服务指南->系统帮助->工具下载->CA驱动以及签章安装包。
（三）下载投标软件，下载路径：广州公共资源交易中心网站->服务指南->系统帮助->工具下载->电子资审、电子评标相关软件下载。
    
    二、投标申请
投标人按招标文件要求在规定的时间前，登录广州公共资源交易中心数字交易平台（http://oa.gzzb.gd.cn/），办理网上投标登记手续，流程如下：
1.进入“我是投标人（供应商）”->“投标业务办理”->“建设工程类业务”->“投标登记”->“我要网上投标登记”可查询到在投标登记时间范围内的所有项目。
2.选择对应项目，点击“投标登记”进入投标申请页面，填写并确认投标登记信息无误后，提交投标申请。如投标人为联合体的，须将联合体所有成员单位的全称录入系统。
 
三、获取资格预审文件或招标文件
资格预审文件或招标文件可从广州公共资源交易中心网站（http://www.gzggzy.cn/）对应项目招标公告附件中查看、下载。
 
四、招标文件的澄清修改
（一）投标人提问
1.资格预审项目，只有通过资格预审的正式投标人才能提问。投标人登录广州公共资源交易中心数字交易平台，进入“我是投标人（供应商）”->“投标业务办理”->“建设工程类业务”->“招标答疑（实名制）”->“提问及查询”，查询项目并提问。
2.资格后审项目，投标人可直接从广州公共资源交易中心网站“网上答疑”专区进入“招标项目答疑”，查询意向项目，验证数字证书后即可提问。
（二）查看项目答疑纪要
投标人可直接从广州公共资源交易中心网站“网上答疑”专区进入“项目答疑纪要”，下载意向项目的答疑纪要。
 
五、投标文件（资格预审申请文件）编制、加密和递交
（一）具体操作详见《【房建市政】【文件制作】【投标人】全流程电子化通用型开评标系统投标文件制作操作手册》和《【房建市政】【交易系统】【投标人】全流程电子化交易系统操作手册》，查看路径：广州公共资源交易中心网站->服务指南->系统帮助->【全流程电子化项目】电子招投标操作手册（无纸化）。
（二）注意事项
1.投标文件不能进行压缩处理。
2.投标文件全部采用电子文档，提供的内容、格式及电子签章均按招标文件要求执行。
3.投标文件必须使用机构数字证书或业务数字证书进行加密后方可递交（注：加密与解密需使用同一证书操作）。
4.在投标截止时间前，投标人如需修改或撤回已递交的投标文件，点击“撤回”按钮，并在“修改或撤回投标文件申请”上加盖电子签章即可。
 
六、项目负责人自助签到（如有）
（一）自助签到
投标人编制投标文件时所选定的项目负责人应按招标文件要求在规定的时间内，持身份证原件到广州公共资源交易中心场内指定区域进行自助签到。
（二）应急方案
1.如自助签到失败，项目负责人应按招标文件要求，在规定的自助签到时间内持身份证原件到招标文件指定地点（即项目开标地点）进行应急人工签到。
2.应急人工签到按如下方式进行：招标代理登录广州公共资源交易中心数字交易平台，进入应急人工签到页面，查看自助签到失败信息，现场核验身份证与人员是否一致，如一致，则通过摄像头拍摄并上传项目负责人持身份证在指定背景下的合照，人工确认签到结果。
3.如应急人工签到系统出现故障且短时间内无法恢复时，则改用线下人工签到。
 
七、开标
（一）网上开标
招标人在规定的开标时间登录广州公共资源交易中心网上开评标系统进行网上开标，投标人自愿选择是否到达广州公共资源交易中心内指定的开标室参加开标。
网上开标结束后，投标人可在广州公共资源交易中心网站“网上办事->网上开标”专区查看开标结果。 
（二）投标文件解密
投标人应按招标文件要求，在规定的时间内使用对投标文件进行加密的同一机构数字证书或业务数字证书对已递交的投标文件进行解密。
（三）电子摇珠（如有）
涉及随机抽取产生的事项（如下浮率等），均采取电子摇珠形式。
 
 
备注：本专章主要用于指导投标人进行房屋建筑和市政基础设施工程全流程电子化投标操作。 

