新塘牛仔时尚产业中心项目设计施工总承包（EPC）
工程量清单投标报价填写指引
一、指引目的
为指导投标人正确填写新塘牛仔时尚产业中心项目设计施工总承包（EPC）的工程量清单报价，确保报价的完整性、准确性，特编写本指引。
二、核心原则
1． 全面响应原则：报价必须完全响应招标文件、工程量清单、技术规范及合同条款的所有要求，不得随意修改、缺项、漏项。
2． 市场定价原则：人工、材料、机械台班等价格应基于当前市场行情进行确定。
3． 风险预见原则：充分评估项目潜在风险（如价格波动、工期、技术难度等）。
三、报价填写前准备工作
1． 组建投标团队。
2． 研读招标文件：
1　 投标人须知：报价要求、有效期、货币、保证金等。
2　 合同条款：计价方式、价格调整、付款条件、违约责任等。
3　 技术标准与要求：施工工艺、材料品牌、验收标准等。
4　 工程量清单说明：清单的编制规则、工作内容、计量规则等。
3． 现场踏勘：实地了解场地条件、交通、周边环境、水电接口等。
四、报价填写详细步骤
步骤一：投标人根据企业自身管理水平和项目特点，在Excel版本投标报价清单的单位工程中，在G列、H列、J列填写“人工费”、“主材费”、“辅材费+机械费”，此三项费用均为不含税价，必须填写明细。项目名称或项目特征描述仅安装费或不含主材费的清单项，主材费用为暂估价，不必填写。
步骤二：投标人根据企业自身管理水平和项目特点，在Excel版本投标报价清单的措施项目清单中，在G7，G8单元格，填写费用，填报的数字应不包含任何特定的数字格式。
步骤三：投标人根据企业自身管理水平和项目特点，在Excel版本投标报价清单的总承包管理配合服务费清单中，在D7单元格填写费率，费率应为百分比，样式“%”。
[bookmark: _GoBack]步骤四：本项目同时提供COS版工程量清单和Excel版工程量清单，Excel版工程量清单为报价主文件，COS版工程量清单为辅助文件，投标人制作投标文件时须同时上传2份经济标投标文件（PDF），COS版经济标投标文件（PDF）与Excel版经济标投标文件（PDF）的投标总报价、综合单价等内容须保持一致，若两者存在不一致的，以Excel版经济标投标文件（PDF）数据为准。
五、其他项目费
暂列金额：招标人给定金额，投标人不可竞争费用，此费用计入投标总价，后续按发包人指示使用。
暂估价：
材料暂估价：招标人给定单价，投标人不可竞争费用，此费用计入投标总价。
专业工程暂估价：招标人给定金额，，投标人不可竞争费用，此费用计入投标总价。
六、复核
复核：
算术复核：检查计算是否有误。
符合性复核：逐项核对是否响应了招标文件的所有要求。
完整性复核：检查页码、目录、每页小计、总价是否完整、清晰。
