监理任务书
一、项目概况
1.建设地点：广州市白云区螺涌村、松南村、松北村城中村改造项目实施范围内
2.项目建设单位：广州湾区新岸城市开发投资有限公司
3.建设规模：广州市白云区螺涌村、松南村、松北村城中村改造项目AB3802042、AB3802027、AB3806001、AB3802058、AB3805009安置地块项目范围内的管线迁改，包括但不限于给排水管线、雨污管线、通信管线、电力路灯等，共计约27160米（以最终控规审批方案为准）。
[bookmark: _GoBack]二、监理服务范围、内容
1.监理服务范围：
包括但不限于以下内容：广州市白云区螺涌村、松南村、松北村城中村改造项目AB3802042、AB3802027、AB3806001、AB3802058、AB3805009安置地块管线迁改工程的设计阶段、建设项目施工准备阶段、施工阶段、工程收尾阶段（包括但不限于竣工验收、工程移交及实物移交、工程结算等）及工程质量保修阶段等各阶段的质量控制、进度控制、投资控制、安全生产监督管理、合同管理、信息管理及组织协调等监理工作等。
2.监理工作内容包括但不限于以下内容：
（1）收到工程设计文件后编制监理规划，并在第一次工地会议7天前报委托人。根据有关规定和监理工作需要，编制监理实施细则；
（2）熟悉工程设计文件，并参加由委托人主持的图纸会审和设计交底会议；
（3）参加由委托人主持的第一次工地会议；主持监理例会并根据工程需要主持或参加专题会议；
（4）审查施工承包人提交的施工组织设计，重点审查其中的质量安全技术措施、施工扬尘污染防治措施、危险性较大分部分项专项工程施工方案、用工实名管理等专项施工方案是否符合《建设工程质量管理条例》、《建设工程安全生产管理条例》、《广州市房屋建筑和市政基础设施工程质量管理办法》等工程建设强制性标准；
（5）按国家、省、市住房城乡建设主管部门发布的有关用工实名制、工人工资支付分账管理办法及规定等文件要求，施工承包人需将从业人员基本信息、作业工人考勤与工资支付信息和施工进度情况等信息登记建档、建立动态管理台账，并将以上信息报送行政监管部门接受监督管理，监理人需对这些情况进行监督管理。对施工单位未按规定落实实名管理工作的，发出监理通知单，要求其限期整改。对施工企业逾期未整改的，向建设单位和负责该工程监管工作的住房城乡建设主管部门报告。
（6）检查施工承包人工程质量、安全生产管理制度及组织机构和人员资格；
（7）检查施工承包人专职安全生产管理人员的配备情况；
（8）审查施工承包人提交的施工进度计划，核查承包人对施工进度计划的调整；
（9）检查施工承包人的试验室；
（10）审核施工分包人资质条件；
（11）查验施工承包人的施工测量放线成果；
（12）审查工程开工条件，对条件具备的签发开工令；
（13）审查施工承包人报送的工程材料、构配件、设备质量证明文件的有效性和符合性，并按规定对用于工程的材料采取平行检验或见证取样方式进行抽检；
（14）审核施工承包人提交的工程款支付申请，签发或出具工程款支付证书，并报委托人审核、批准；
（15）在巡视、旁站和检验过程中，发现工程质量、施工安全存在事故隐患的，要求施工承包人整改并报委托人；
（16）经委托人同意，签发工程暂停令和复工令；
（17）审查施工承包人提交的采用新材料、新工艺、新技术、新设备的论证材料及相关验收标准；
（18）验收隐蔽工程、分部分项工程；
（19）审查施工承包人提交的工程变更申请，协调处理施工进度调整、费用索赔、合同争议等事项；
（20）审查施工承包人提交的竣工验收申请，编写工程质量评估报告；
（21）参加工程竣工验收，签署竣工验收意见；
（22）审查施工承包人提交的竣工结算申请并报委托人；
（23）编制、整理工程监理归档文件并报委托人。
三、监理服务期
自开工之日始，至项目完成联合验收、结算及保修阶段结束止，。
监理服务期自监理人收到中标通知书或接到委托人进场通知起算，至本项目工程保修期结束且工程结算止。监理服务期包括本项目施工准备阶段、施工阶段、工程收尾阶段（包括但不限于竣工验收、整改、工程移交、工程结算等）及工程质量保修阶段。
监理人须按现行国家规范标准提供前期、施工过程及保修期全过程监理服务。
四、质量标准
确保工程符合国家、行业相关规范规定合格以上标准，并满足当地政府验收部门质量验收要求，确保一次验收合格。
五、项目监理人员组成配备要求表（应满足或优于下表）
	序号
	类别
	数量
	基本要求

	1
	项目总监理工程师
	1
	见招标公告

	2
	市政专业监理
工程师
	1
	具备建筑或土木工程相关专业；且具备5年或以上监理工作经验。

	3
	监理员
	1
	具备土建、机电类相关专业；取得监理培训证书或上岗证，且具有3年或以上监理工作经验。

	4
	资料员
	1
	从事图文收发与管理相关工作1年或以上，熟悉各种办公软件的使用。

	5
	合计
	4
	



