投标文件格式



[bookmark: _Toc221951910][bookmark: _Toc489883589]                                （项目名称） 


[bookmark: _Toc221951911]




 投  标  文  件






        投标人：                          （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：            （签字）

[bookmark: _Toc221951914]        年        月         日

评审因素索引表
                                              
	序    号
	评 审 因 素
	投标文件页码范围
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	P       ～P       

	
	
	P       ～P       

	
	
	P       ～P       

	
	
	P       ～P       

	
	
	P       ～P       



投标人：                          （盖单位章） 
                       法定代表人或其委托代理人：            （签字）
        年       月       日
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[bookmark: _Toc263413233][bookmark: _Toc256773234]
一、投标函及投标函附录
  
（一）投标函
                （招标人名称）： 
1．我方已仔细研究了          （项目名称）招标文件的全部内容，愿意以投标下浮率     %，人民币（大写）         （¥           元）的投标总报价（其中绿色施工安全防护措施费、暂估价、暂列金额不参与下浮），总工期：    日历天，按合同约定实施和完成承包工程，修补工程中的任何缺陷，工程质量达到           。 
2.我方承诺在投标有效期  90 天内不补充、修改、替代或者撤回本投标文件。 
3.随同本投标函递交投标保证金一份，金额为人民币（大写         ，（￥              元）。
4.如我方中标： 
    （1）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同；      
    （2）随同本投标函递交的投标函附录属于合同文件的组成部分； 
    （3）我方承诺按照招标文件规定向你方递交履约担保； 
    （4）我方承诺在合同约定的期限内完成并移交全部合同工程。 
5.我方在此声明，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确，且不存在第2 章投标人须知第1.4.3款规定的任何一种情形。 
6.                      （其它补充说明）。 
 投标人：                          （盖单位章） 
                          法定代表人或其委托代理人：            （签字）
项目经理：                           （签字）
技术负责人 ：                        （签字）
                          地       址：                                  
                          网       址：                                  
                          电       话：                                  
                          传       真：                                  
                          邮 政 编 码：                                  
                                          年          月           日

（二）投标函附录
	序号
	名称
	约定内容
	备注

	1
	报价下浮率
	下浮率：           
	

	2
	报价金额
	人民币：           
	

	3
	项目经理
	姓名：           
	

	4
	工程质量
	质量等级：           
	

	5
	工期
	    日历天
	

	6
	缺陷责任期
	12个月
	

	7
	投标有效期
	90天
	

	……
	……
	……
	

	……
	……
	……
	



[bookmark: _Toc263413234][bookmark: _Toc256773235]投标人：                          （盖单位章） 
                       法定代表人或其委托代理人：            （签字） 
          年       月       日

二、法定代表人证明书



投标人名称：                           
单位性质：                              
地址：                                 
成立时间：        年        月        日 
经营期限：                              
姓名：（签名或盖私章）：                   性别：        年龄：         
身份证号码：                   职务：         系                         （投标人名称）的法定代表人。 
    特此证明。 
附：法定代表人二代身份证复印件




                                    投标人：                        （盖单位章） 

                                                       年       月       日
      


[bookmark: _Toc256773236][bookmark: _Toc263413235]
三、授权委托书 

本人             （姓名）系             （投标人名称）的法定代表人，现委托         （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补 正、递交、撤回、修改         （项目名称）        投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。 
    委托期限：                    。 
    代理人无转委托权。 
    附：法定代表人证明书、委托代理人二代身份证复印件








                                    投标人：                       （盖单位章） 
                                    法定代表人：                  （签字或私章） 
                                    身份证号码：                                    
                                    委托代理人：                        （签字） 
                                    身份证号码：                                    
[bookmark: _Toc263413236][bookmark: _Toc256773237][bookmark: _Toc256773238][bookmark: _Toc263413237]                                                        年       月        日

四、投标保证金 
投标人须提供如下资料扫描件附在本页或次页，扫描件须加盖单位公章或用单位数字证书加盖电子公章：
一、转账形式：
1、投标人基本户银行开户许可证扫描件或有银行盖章的《基本存款账户信息》扫描件；
2、投标人从基本户转账投标保证金凭据扫描件。
二、银行保函形式：
1、投标人基本户银行开户许可证扫描件或有银行盖章的《基本存款账户信息》扫描件；
2、投标保函扫描件。
三、保证保险形式：
1、投标人基本户银行开户许可证扫描件或有银行盖章的《基本存款账户信息》扫描件；
2、投标保证保险保函（保险单）扫描件。
四、电子保函形式：
1、投标人基本户银行开户许可证扫描件或有银行盖章的《基本存款账户信息》扫描件；
2、电子保函扫描件。







[bookmark: _Toc263413238][bookmark: _Toc256773239]五、已标价工程量清单
不需要提供
鉴于本工程采用下浮率报价方式，已标价的工程量清单在中标后，合同签订前提交招标人。



六、施工组织设计
1、投标人编制施工组织设计的要求：施工组织设计应包括以下七方面内容：
（1）施工组织设计内容完整性和编制水平；
（2）施工方案与技术措施的合理性、科学性与可行性； 
（3）质量管理体系与措施；
（4）安全管理体系与措施；
（5）环境保护管理体系与措施；
（6）工程建设进度计划与措施；
（7）资源配备计划。
2、图表及格式要求：
附表一  拟投入的主要施工设备表
[bookmark: _GoBack]附表二  拟投入本标段的劳动力计划表
附表三  进度计划
附表四  施工总平面图


[bookmark: _Toc144974865][bookmark: _Toc168475924][bookmark: _Toc221952073][bookmark: _Toc168476327]附表一：拟投入本标段的主要施工设备表

	[bookmark: _Toc221952074]序号
	[bookmark: _Toc221952075]设备名称
	[bookmark: _Toc221952076]型号
[bookmark: _Toc221952077]规格
	[bookmark: _Toc221952078]数量
	[bookmark: _Toc221952079]国别
[bookmark: _Toc221952080]产地
	[bookmark: _Toc221952081]制造
[bookmark: _Toc221952082]年份
	[bookmark: _Toc221952083]额定功率（KW）
	[bookmark: _Toc221952084]生产
[bookmark: _Toc221952085]能力
	[bookmark: _Toc221952086]用于施工部位
	[bookmark: _Toc221952087]备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





[bookmark: _Toc144974867][bookmark: _Toc221952101][bookmark: _Toc168475926][bookmark: _Toc168476329]附表二：拟投入本标段的劳动力计划表
[bookmark: _Toc221952102]单位：人
	[bookmark: _Toc221952103]工种
	[bookmark: _Toc221952104]按工程施工阶段投入劳动力情况

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	







[bookmark: _Toc144974868][bookmark: _Toc168476330][bookmark: _Toc221952105][bookmark: _Toc168475927]附表三：进度计划

1.投标人应递交施工进度网络图或施工进度表，说明按招标文件要求的计划工期进行施工的各个关键日期。
2. 施工进度表可采用网络图或横道图表示。
注：进度计划的开工和俊工时间以投标须知前附表的时间为参考进行编制，具体开工时间以签订的施工合同及监理的开工令为准。




[bookmark: _Toc168475928][bookmark: _Toc221952108][bookmark: _Toc168476331][bookmark: _Toc144974869]附表四：施工总平面图
	
投标人应递交一份施工总平面图，绘出现场临时设施布置图表，并注明临时设施、加工车间、现场办公、设备及仓储、供电、供水、卫生、生活、道路、消防等设施的情况和布置。


[bookmark: _Toc263413240][bookmark: _Toc256773241]七、项目管理机构表

（一）项目管理机构组成表
	职务
	名称
	职称
	执业或职业资格证明
	备注

	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	专业
	社会保险
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表须按公告及资格条件要求的人员按顺序填写，并按顺序提供身份证扫描件。

投标人：                          （盖单位章） 
                       法定代表人或其委托代理人：            （签字） 
          年       月       日



（二）主要人员简历表                                              　　                                            　　 
                                                  　　 
	姓    名
	
	年 龄
	
	学    历
	

	执业资格
	
	安全生产考核合格证书
	

	职    称
	
	职 务
	
	拟在本合同任职
	

	毕业学校
	年毕业于           学校          专业

	主要施工管理经历

	时     间
	参加过的类似项目
	担任职务
	发包人及联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：① 主要人员指项目经理、技术负责人、施工员、质检员、资料员、材料员及专职安全生产管理人员。（每人一表）
② 按公告及资格条件要求附相关证明材料扫描件。

投标人：                          （盖单位章） 
                       法定代表人或其委托代理人：            （签字） 
          年       月       日
[bookmark: _Toc263413242][bookmark: _Toc256773243]项目负责人无在建声明

致：                   （招标人名称）：
我方在此声明，我方拟派往        （工程名称）（以下简称“本工程”）的项目负责人          （项目负责人姓名）现阶段未担任任何在施（包括已中标未开工、已开工未竣工）建设工程项目的项目负责人。
我方保证上述信息的真实和准确，并愿意承担因我方就此弄虚作假所引起的一切法律后果。

特此承诺


投标人：                                （盖单位章）


法定代表人或其委托代理人：             （签字或盖章）

       年        月        日


八、资 格 审 查 资 料
（一）投标人基本情况表
	投标人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	传真
	
	网址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工总人数
	

	企业资质等级
	
	其中
	项目负责人
	

	营业执照号
	
	
	高级职称人员
	

	注册资金
	
	
	中级职称人员
	

	开户银行
	
	
	初级职称人员
	

	基本账号
	
	
	技工
	

	经营范围
	





	备注
	





投标人：                          （盖单位章） 
                       法定代表人或其委托代理人：            （签字） 
          年       月       日


[bookmark: _Toc247085892][bookmark: _Toc246996374][bookmark: _Toc246997117]（二）其他资格审查资料
一、营业执照；
二、资质证书；
三、企业安全生产许可证扫描件；
四、……
（请对照第3章评标办法评审内容提供资料，以及本招标文件没要求但投标人认为需要提供的其他资料，格式可自编和增加。）


投标人：                      (盖单位公章)
法定代表人或其委托代理人：            (签名)
         年      月      日


