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新土地矿业权网上交易系统
[竞买人]
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1、 [bookmark: _Toc11838][bookmark: _Toc26985569][bookmark: _Toc61626571][bookmark: _Toc16561][bookmark: _Toc6454_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc6204_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc26458_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc29838][bookmark: _Toc18746_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc60674585][bookmark: _Toc16686][bookmark: _Toc60768153][bookmark: _Toc12823_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24811_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc26478_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc21090][bookmark: _Toc67587325][bookmark: _Toc26985571]系统登录
1． [bookmark: _Toc67587326][bookmark: _Toc22017_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc61626572][bookmark: _Toc23607_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc60768154][bookmark: _Toc4262]电脑环境要求
1）操作系统要求
电脑操作系统版本，建议使用Windows7sp1、Windows8.1、Windows10。
2）浏览器要求
为保证正常使用交易系统，建议使用IE11浏览器。
2． [bookmark: _Toc67587327]登录方式一
通过门户网站访问登录，网站地址http://www.gzggzy.cn/cms/index.html。打开广州公共资源交易中心门户网站，点击右上角“业务系统登录”模块，打开广州公共资源交易系统登录页面，输入账号和密码或使用CA登录，点击【登录】按钮即可访问，如下图：
[image: ]
3． [bookmark: _Toc8608][bookmark: _Toc19821_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc4789][bookmark: _Toc31266_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc60768155][bookmark: _Toc8951_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc22513_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc61626573][bookmark: _Toc26986_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc25400_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc67587328]登录方式二
通过系统地址https://login.gzggzy.cn/#/tdkc直接访问登录。打开广州公共资源交易系统登录页面，输入账号和密码或使用CA登录，点击【登录】按钮即可访问，如下图：
[image: ]

4． [bookmark: _Toc67587329]选择角色跟系统
登录成功后，竞买人需点击“我是竞买人”的角色下方的【进入】按钮。
[image: ]
选择好竞买人角色之后，再点击【新土矿交易平台】按钮，进入新土矿交易系统。
[image: ]
进入新土矿交易系统，系统左边显示的是竞买人可操作的功能菜单，含我的竞买标的、竞买申请、保证金管理、成交确认书签章、网络竞价、合同和转地价凭证上传以及费用管理等，竞买人可通过功能菜单进行对应的操作。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc7134][bookmark: _Toc23607_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc67587330]我的竞买标的
1． [bookmark: _Toc67587331]我的竞买标的
点击我的竞买标的菜单，左侧显示的是竞买人已竞买申请的标的列表。竞买人可通过标的状态跟标的编号或者名称进行查找对应的项目，进行相关的操作。
[image: ]
点击【进入标的】按钮，打开标的信息页面，页面显示标的基本信息，支持查看竞买申请，上传竞买申请资料，查看保证金入账申请单 ，进入竞价会，查看资格审查结果，上传补充资料，成交确认书签章，合同及地价凭证上传等操作，点击对应环节后的操作按钮，可进行相应的操作。
[image: ][image: ]
以查看竞买申请为例，其他的不再展开说明。如点击查看竞买申请后的【查看】按钮，可查看竞买申请时所提交的竞买申请信息。
[image: ]

3、 [bookmark: _Toc2580_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc61626574][bookmark: _Toc1355][bookmark: _Toc67587332]竞买申请
[bookmark: _Toc61626575]竞买人进行竞买申请操作，需提交竞买申请信息、提交项目申请资料、交纳保证金（如有），以上三步操作均会影响竞买资格，请竞买人务必在竞买申请截止时间前检查是否均已完成。
项目申请指引显示的是竞买人竞买一个标的（资格预审/资格后审）的全过程操作指引流程，如下图：
[image: ]
1． [bookmark: _Toc21230][bookmark: _Toc26463_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc67587333]提交竞买申请信息
竞买人点击系统界面左边的功能菜单“项目申请”，在右边页面选择对应的项目，点击【申请】按钮，进入标的竞买申请信息的填写。
[image: ]
填写完相关的信息之后，点击【提交申请】按钮，完成竞买申请信息的提交操作。
[image: ]
如需联合竞买申请，则在竞买申请信息填写时，是否联合竞买需选择“是”，点击联合竞买人下方的【选择】按钮，输入对应的竞买人名称或者证件号，选择对应的联合单位，进行竞买申请信息的保存。待被联合方确认联合后，才可点击【提交申请】按钮，完成竞买申请信息提交操作。
[image: ][image: ]
确认联合，当竞买人被其他单位联合时，点击竞买申请菜单，选择对应被联合的项目，点击操作列的【确认联合】按钮，进行联合确认。
注：被联合方待主竞买人提交竞买申请信息后，可上传本单位的竞买申请资料，被联合方的竞买申请资料也可由主竞买方上传。
[image: ][image: ]
2． [bookmark: _Toc21274][bookmark: _Toc21756_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc67587334]提交项目申请资料
提交竞买申请信息后，可进行项目申请资料的提交操作。在项目申请页面，点击项目申请资料页面，根据项目申请清单上传对应的项目申请文件，上传完毕后，点击【提交】按钮（仅主竞买人有权限操作【提交】按钮），完成上传操作。
注：请竞买人上传完所有项目申请资料后，务必点击【提交】按钮，否则会影响竞买人的竞买资格。
[image: ]
竞买申请截止时间前竞买人可进行撤回竞买申请资料，进行上传替换等操作，撤回更新后需重新点击【提交】按钮进行提交竞买申请资料。
[image: ]
3． [bookmark: _Toc25501_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24925][bookmark: _Toc67587335]交纳保证金（如有）
提交竞买申请信息后，可进行交纳保证金操作。在项目申请页面，点击交纳保证金页面，点击【申请子账号】按钮，进入选择银行页面。
注：1、如竞买人竞买申请的标的需交纳保证金，请竞买人务必在竞买申请截止时间前完成交纳工作，否则会影响竞买人的竞买资格。
2、保证金到账需要一定时间，请在交纳截止时间前预留足够时间到账，否则可能影响您的竞买资格。
[image: ]
在银行列表页面，选择对应交纳的银行，点击页面右下方的【确认】按钮，生成子账号。注：下图为测试用图，实际可选择的银行以正式系统为准。
[image: ]
子账号信息如下图所示，竞买人根据实际交纳金额进行保证金交纳操作。
[image: ]
4． [bookmark: _Toc18494_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc14127][bookmark: _Toc67587336]修改竞买申请
在竞买申请截止时间前，已提交竞买申请信息的，可撤回竞买申请。项目申请页面，点击【修改申请】按钮，打开申请信息页面，点击【撤回申请】按钮，点击【确认】按钮，撤回竞买申请。
注：撤回后再次进行竞买申请，需重新办理申请手续（含提交申请资料、申请保证金子账户及交纳保证金）。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc5147_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc2874][bookmark: _Toc67587337]保证金管理
1． [bookmark: _Toc25596_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc10283][bookmark: _Toc67587338]交纳保证金
交纳保证金页面的列表显示已提交竞买申请信息且需要收取保证金的标的，支持申请子账号、查看子账号、查询交纳状态操作。
[image: ]
在交纳保证金页面点击【申请子账号】按钮，进入选择银行页面，在银行列表页面选择对应的银行，点击页面右下方的【确认】按钮，生成子账号；生成子账号后，点击【查看子账号】按钮，在弹出对话框查看子账号信息；点击【查看交纳状态】按钮，查看交纳状态。
[image: ]
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc61626579][bookmark: _Toc26463_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc13742][bookmark: _Toc67587339]成交确认书签章
1． [bookmark: _Toc22417][bookmark: _Toc591_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc61626580][bookmark: _Toc67587340]成交确认书签章
目前采用的是数字证书线上签署成交确认书的方式，交易中心生成成交确认书后，竞得人可对成交确认书进行签章、查看以及下载，点击列表的对应操作按钮进行操作。
[image: ]
点击列表【签章】按钮，进入签章页面。点击【签章】按钮，输入所插入数字证书的密码，在对应位置进行签章操作。
[image: ]
盖完章后，点击【保存】按钮，完成签章操作。
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc21756_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc27735][bookmark: _Toc61626581][bookmark: _Toc67587341]网络竞价
1． [bookmark: _Toc61626582][bookmark: _Toc29094][bookmark: _Toc10079_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc67587342]竞价会列表
竞价会列表显示目前已在挂牌期、拍卖期、限时竞价或者竞价结束且竞买人具有出价资格的项目。竞买人可通过此功能菜单快速进入竞价会参与报价。
[image: ]
在列表中，点击【进入竞价会】按钮，进入竞价页面。系统左上角显示的是此标的的当前竞价阶段以及剩余时间的倒计时，中间是当前场上最新报价以及报价人牌号，右边可查看标的的竞价信息跟报价历史。正下边是报价操作区域。

[image: 1611041750(1)]
出价框默认显示当前可报价，竞买人可通过【+】按钮或者手动调整报价，点击【我要出价】按钮进行报价。系统会弹出报价确认的弹窗，点击【确认】按钮进行确认。
[image: 1611042002(1)]
[image: 1611042057(1)]
7、 [bookmark: _Toc61626585][bookmark: _Toc25501_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc23929][bookmark: _Toc67587343]费用管理
1． [bookmark: _Toc31239_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc61626586][bookmark: _Toc19874][bookmark: _Toc67587344]支付交易服务费
列表显示竞得人需支付交易服务费的标的，支持下载缴费通知书、支付、查看操作。
[image: ]

在列表页面点击【支付】按钮，在跳转页面选择支付方式进行支付操作，支持网上支付、汇款转账、现金支付方式。
[image: ]
（1）网上支付为线上支付。填写支付信息和发票信息后，点击【支付】按钮，在跳转的银行支付页面进行线上支付操作。
[image: ]

（2）汇款转账为将交易服务费转账（汇款）至公共资源交易服务费结算账户上，汇款转账后前往交易中心大厅西侧建设银行天润路支行的财务专窗，出示转账（汇款）凭证办理支付确认或在下图所示页面上传转账（汇款）凭证，提交后由财务窗口人员在系统中确认后，方为有效。
[image: ]
（3）现金支付为携带现金至交易中心大厅西侧建设银行天润路支行交款，交款后前往银行内财务专窗办理支付确认，确认后可在系统查看支付明细。
[image: ]
2． [bookmark: _Toc67587345]查看服务费支付明细
点击支付交易服务费列表的【查看】按钮，查看支付明细页面。
[image: ]
3． [bookmark: _Toc67587346]下载缴费通知书
点击下载通知书，支持下载缴费通知书。
[image: ]
[image: ]
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